
 ÜäÙÚæ åê ëòòñæä òÝñáÚè áæÝñáá òáñÝß
 êÛáæÜßèæä



 ˵ˣˤ˧˥ ˸˪ˣ˩˧ ˟ ˰ˡ˧ ˸˶˟˰ˢzoom˸˧˷ˣ˥ ˸ˣ˵˪ ˫˰ ˱˸˸˷ˬ˪

 ˫ˡ˞ˢ ˫˰ ˸ˣ˶˩ˢ/˸ˣ˵˪ˢ

 ˫˰ ˸ˣ˶˩ˢ ˸˩˶˰ˬˢ  :
 ˸ˣ˪ˣ˰˲˟ ˸ˣ˷˧ˠˮ ˧ˬˣ˷˧˧ˣzoom 

ˢ˥ˮˬ˪ ˫ˠˣ ˱˸˸˷ˬ˪

  ˸ˮˣˣ˵ˬ ˢ˴ˣ˟˵ ˸˵ˤ˥ˢˣ ˥˧˷ ˸ˣ˧ˣ˰ˬ˷ˬ
˸˧ˮˠˣ˶˦ˢ



 ðÝØ äÛÚæ Þãðæ ØÝÜÙð-áòÝðáñ , ÜÞæ êááéæÜ50  äñ åæÝÛáïä  Üèñ

 åáñèØ ÜááØð òÝáÝïä åê ÝØ çÝðÝÝáê òØðïä áØæîê ÛÝïìò

Ý ÙÝäáñÜïÝéêòÙ.

 ÞãðæÜ äñ ÜòÝäáêìæ ïäß ÜÝÝÜæ çÝìîä åáÛêá òòÝæê ÜÛÝéáæ  äñ

 çðïñð#á , åáèòáè ÝáòÝðáñ ðïáêÝ            ÛðñæÙ òÝáÝäÙÚÝæÜ äÜèæ çÝæáæÙ

ÜßÝÝðÜ , ÛéÝæÜçÝßàáÙÜ ÛðñæÝ áæÝØä ßÝàáÙä  .

 åáòÝðáñÜ ðÝÝáê òÛÝêò åê åáñèØÜ ääãä åáÛêÝáæ çãÝ  åáñèØä

 ØääðÝÝáê òÛÝêò.



 ÜéáðìÙ äêÝì ðÝØ äÛÚæòáîðØ , Üèêæ ïìéæÝ  åáòÝðáñ äñ ëáïæ

ÜìáßÙ åáìáèéÙ åáèòáèÜ ,äò-ÙáÙØ ,êÙñ ðØÙÝ åáäñÝðá ,  äñ ÝòáÙÙ çãÝ

òáæÝáæÝáÜ ÝòÙáÙéÙÝ åÛØÜ .

ä äêæ.4-111 ÜñáØÝ ñáØ äãæÝ åáäáÚÜ äãÙ íðØÜ áÙßðãÝ.2611 áñèØ

êÝîïæÜÞ áÛÝßáá åáòÝðáñ ëîðæ Üèñ áÛæ åáèÜè ,  ÜÛÝÙê âÝò çòáèÜ

 òáèàðì åêåÛØÜ åêÝÜäáÜïÜáß ØÝÜ ÜÙ .



˭ˣˤ˥
 ˶˷˲˞˪ ˸ˣ˵˪ ˣ˞ ˭ˣ˶ˣˣ˧˰ ˫˰ ˫ˡ˞ ˪˩˪ˢ˧˧˞˶ ˷ˬˬ˪  ˪˞˧˴ˮ˦ˣ˲ˢ ˞ˣ˪ˬ ˸˞

 ˫ˣ˪ˠˢ ˣ˟˫ˡ˞˩

.



 ˷ˣˬ˧˷˪ ˢ˪˵ ,˸˶˩ˣˬ ,˸˶˟ˣˡˬ ,˸˷ˠˮˣˬ ,  ˪˰ ˢ˥ˮˬˢ ˪˷ ˢ˦˧˪˷ ˸˶˷˲˞ˬ

 ˧˵˷ˬˬ ˪˩ ˦˰ˬ˩˷ˬ˸˷ˬˢ , ˸˶˷˲˞ˬ ˸ˣ˶˟˥˸ˢ ˦ˮˡˣ˦˯˪ ˢˬ˩ˬ  ˫˧˰˴ˬ˞

˫˧ˠˣ˪ˣˮ˩˦ ,˯˧˯˟ ˷ˬ˸˷ˬ ˸ˬ˶˟ ˸˧ˬˮ˧˥  .

˸˷˶ ˸˧ˣ˪˸/ˢ˷˧˪ˠ ˸˪˧˟˥

   ˭˶˴˧ ˸ˣ˶ˡˠˢ ˪˷ ˸˧˯˥˧ ˫˧˟˶ ˫˧˧ˣˮ˧˷ ˢ˟˶ ˸ˣ˧ˬˮ˧ˡ



.1 ˸ˣ˶˟˥˸ˢ  ˟˷˥ˬ ˨˶ˡ

.2 ˢ˧˴˵˧˪˲˞ ˸ˣ˰˴ˬ˞˟ ˸ˣ˶˟˥˸ˢ-  ˫˩˥ˢ ˭ˣ˲˪˦˟

.3 ˧ˮˣ˲˪˦ ˠˣ˧˥- ˢ˥˧˷ ˡˣ˵ ˪˷ ˢ˯ˮ˩ˢˣ ˢˮ˧ˡˬ ˪˩˪ ˧˶ˮˠ ˶˲˯ˬ)id(



 ˸ˣ˵˪˸˧˷ˣ˥

 ˢ˸ˣ˰ˬ˷ˬ ˢˬ ˷ˠ˲ˬ˟zoom?











 ˫˰ ˢ˧˧˞˶˦˵˶˞˦˵/ ˸ˣˡ˥  ˢ˧˧˞˶

ˢˡˣ˶˧

˫˧˞ˣ˶ ˞˪˷˩ ˫˧˞ˣ˶ ˡ˴˧˩ ?ˡˣ˵˲˸ˢ ˪˰ ˸ˣ˰˲˷ˢ



 ˸ˣ˵˪˸˧˷ˣ˥

 ˢ˴ˣ˟˵ˬ ˵˪˥˩ ˢ˥˧˷ ˶ˡ˥˪ ˢ˯˧ˮ˩ ˸˰˟ ˢ˸ˣ˰ˬ˷ˬ ˢˬ˸˧ˮˠˣ˶˦ˢ



  ˢ˶˦ˬˢ

˦ˮˡˣ˦˯˪ ˡ˟˩ˬˣ ˧˞ˬ˴˰ ˧ˮˣ˧ˣˣ˷ ˷ˠ˲ˬ/˸˧



˱˸˸˷ˬ˪ ˷˧ˠˮ ˷ˠ˲ˬ ˞ˣˢ ˢˬ

  ˸˧˷ˣ˥ ˸ˣ˵˪ ˫˰



 ˟ ˢ˷˧ˠˮ ˷ˣˬ˧˷ ˸˧ˣˣ˥ïzoom 

.1  ˢ˪˵ ˢˮ˵˸ˢˣ ˶ˣ˟˧˥

.2˰ˡ˧ˬ˪ ˭˸˧ˮ˷ ˢˬ˩ ˡ˰ ˢ˪˵ ˢ˲˧˷˥ , ˢˬˣ ˠ˴ˣˬ ˢˬ ˭ˣ˸ˮ ˰ˠ˶ ˪˩˟ ˢˮ˟ˢ˶ˬ˞ˮ

.3 ˸˧˞ˬ˴˰ˣ ˸˧ˮˣ˧ˣˣ˷ ˸ˣ˲˸˸˷ˢ-ˢ˶˧ˢˬˣ ˢ˥ˣˮ ˢ˶ˣ˴˟ ˶˥˞ ˱˸˸˷ˬ ˪˩ ˣˬ˩ ˸ˣ˪ˣ˰˲ ˫ˣ˧˵



˟˪˷ ˢˤ˧˞˟

˱˸˸˷ˬˢ ˪˷ ˢ˷˧ˠˮˢ ˸ˣ˲˸˸˷ˢˢ ˸˞ ˵ˤ˥˪ ˸ˮˬ ˪˰ ˸ˣ˪ˣ˰˲ ˰˴˟˪ ˷˧



  ˧ˮ˲˪
˷ˠ˲ˬ

  ˭ˬˤ˟
˷ˠ˲ˬˢ

  ˶˥˞˪
˷ˠ˲ˬˢ

 ˢ˶˦ˬˢ  :

 ˸ˣ˷˧ˠˮˢ ˸ˣ˪ˣ˰˲ˣ ˧ˬˣ˷˧˧ ˪˩ ˸˞ ˶˧˩ˬ˷ ˢ˥ˮˬ˟ ˷ˠ˲ˬˢ ˧˟˪˷ ˪˩˟ ˸˩˶˰ˬ



  ˧ˮ˲˪
˷ˠ˲ˬ



 ˸ˣ˧˶˥˞Host- ˧ˮ˧˧˲˞ˬ ˸ˡ˧ˬ˪   ˭˸˧ˮ˷ ˢˬ˩ ˡ˰ ˫˧˲˸˸˷ˬˢ

Å˭ˣ˶ˣˣ˧˰ ,ˢ˧˧˞˶ ˸ˣ˧ˣ˵˪ , ˸ˣ˷˶˥ˣ ˢ˰˧ˬ˷˟ ˢˡ˧˶˧-˟˥˶ ˡ˰ˮˬ

Å˟ ˷ˣˬ˧˷ ˸˪ˣ˩˧˟ ˫˧˶˰˲-zoom˟˷˥ˬ ˸˪˰˲ˢ˟ˣ/˫˧˧˦ˮˣˣ˪˶ ˫˧˧ˠˣ˪ˣˮ˩˦ ˫˧˰˴ˬ˞

ˢ˴ˣ˟˵ ˸ˣ˧ˮˠˣ˶˦ˢ ˧˟ˠ˪ ˸˰ˡˢ ˸˞ ˸˸˪ ˷˧ ,ˢ˴ˣ˟˵ ˪ˡˣˠ ,  ˧ˮ˧˧˲˞ˬ

˫˧˲˸˸˷ˬ



  ˢ˥˧˷˪ ˢˮ˧˵˸ ˸˧˸˷˸ ˸ˮ˩ˢ

Å ˢ˟˧˴˧ ˢˮ˧˵˸ ˸˷˶

Å ˟˷˥ˬ ˡˣ˧˴/  ˧ˮˣ˴˧˥ ˡˣ˧˴

Å  ˡˣ˧˴ ˸ˣˮ˧˵˸ ˸˵˧ˡ˟



 ˸˩˶˰ˬ˟ ˷ˠ˲ˬ ˫ˣ˶˦ ˸ˣ˪ˣ˰˲

- zoom ˸ˣ˷˧ˠˮ ˸ˣ˴˪ˬˢ



Settings - ˸ˣ˶ˡˠˢ ˸˶˧˴˧ ˭ˣ˟˷˥˸ˣˬ˞˸ˣˬ



settings

 ˢˮ˸ˬˢ ˶ˡ˥-Waiting Room ?

virtual background ?

Screen sharing -"˰ˢ˥ˮˬ ˸˲ˡ˰ˢ ˲ ,˦˪˷ˮ ˞˪ ˱ˣ˸˧˷ ˰ˮˬ˧ ˫˧˲˸˸˷ˬ ˪˷ ˨˯ˬ ˱ˣ˸˧˷ ˸˰˧ˮˬ

 ˳˟ˣ˵ ˸˶˧˴˧audio?

 ˸ˣ˶˟˥˸ˢ ˞ˬ˯˧˯ ?

Remote controlς ˱˸˸˷ˬ ˟˷˥ˬ ˪˰ ˢ˥ˮˬ ˪˷ ˢ˦˧˪˷˪ ˸ˣ˶˷˲˞?



1 . ˭ˣ˟˷˥ ˸˥˧˸˲˟ ˧˷˧˞zoom

2 . ˶˴ˣ˵ˬ ˵ˮ˧˪ ˪˷ ˢ˥˧˪˷)˞ˬ˯˧˯ ˡˡˣ˵ˬ ˰ˣ˟˵(

Personal Room

  ˧˪ˬˣˡˮ˶ ˶ˣ˷˧˵



 ˸˧˪˦˧ˠ˧ˡ ˸ˣ˷˧ˠˮ :  ˫˧˷˧ˠˮ ˫˧˶ˬˣ˥ ˸ˮ˩ˢ

 ˫˧ˬ˞˸ˣˬ ˫˧˶ˬˣ˥ ˸ˠ˴ˢ ˧˩˶˴˪˰ ˱˸˸˷ˬˢ" ˭˩ˣ˸ˢ ˸ˣ˷˧ˠˮ ˸ˣˮˣ˶˵˰ ˲  :

Å˧˸ˣˤ˥ ˯ˬˣ˰ ˸˰˧ˮˬ

Å ˪ˡˣˠ ˭˲ˣˠ

Åcontrast

Å ˶ˣ˞˧˸ ˧˪ˣ˪˧ˬ  ˢ˵˧˲˶ˠ˪

Å ˸ˣ˷˧ˠˮ ˸ˣˠ˴ˬ







˱˸˸˷ˬ ˸ˮ˩ˢ

Å ˫˧ˮˬˤ ˸ˣ˥ˣ˪ˣ ˡ˰ˣˬ ˧˟ˠ˪ ˸ˣ˞ˡˣˣ ˸˶˧˴˧

Å ˶ˬˣ˥˪ ˶ˣ˷˧˵ ˣ˞ ˢ˥˧˪˷ ˶ˤ˰) ˧˶ˣ˴˧˵ ˫˧˷˵ˬzoom , ˫˧˷˵ˬ ˧˶ˣ˴˧˵jaws , ˨˯ˬ ˶ˣˡ˧˯˱˸˸˷ˬ(

Å ˸˶ˡˠˢ"˟˥˶ ˸ˣ˶˟˥˸ˢ ˭ˬˤ Ϧςˢ˥ˣˮˣ ˢ˰ˣˠ˶ ˸ˣ˶˟˥˸ˢ˪  .

Å ˶ˣ˟˧˥ ˡ˵ˣˬ˪  ˢ˩˧ˬ˸*9366



ˢ˥ˮˬˢ ˸˟˧˟˯ ˸ˮ˩ˢ

 ˷ˣ˟˪ ˞˪ˡ˴˶ˬ

ˢˬ˪˴ˬ ˫ˣ˵˧ˬ

ˢ˶ˣ˞˸ ,˶ˣˣˮ˯

ˢ˦˵˷ ˢ˟˧˟˯ ,˫˧˧ˣ˶˧ˠ˟ ˢ˯ˣˬ˰ ˞˪



˷ˠ˲ˬ



 ˷ˠ˲ˬ˟ ˸˧˷ˣ˥ˢ ˸ˣ˵˪ˢ ˫˰ ˱˸˸˷ˬˢ ˪˷ ˣ˧˩˶˴ ˫ˢ ˢˬ?





1 . ˢ˧˧˞˶ ˸ˣ˵˪ ˫˰ ˱˸˸˷ˬ- ˫˧˩˶˴˫˧˧ˤ˩˶ˬ2 . ˱˸˸˷ˬ ˫˰ ˭ˣ˶ˣˣ˧˰-   ˫˧˧ˤ˩˶ˬ ˫˧˩˶˴

 ˸ˣ˪ˣ˰˲ ˰ˣ˴˧˟"˱˸˸˷ˬ"

 ˧ˣˣ˧˥ ˧˪ˣ˵ +˨˯ˬ ˞˶ˣ˵ ˫˰ ˵˷ˬˬ

 ˯ˬˣ˰ ˸˰˧ˮˬ˧˪ˣ˵

˫˧˲˸˸˷ˬˣ ˢ˥ˮˬ ˪ˣˬ ˸˶ˣ˷˵˸ˣ ˸ˣ˞˶ˣˢ ˸ˮ˟ˢ

ˢ˪ˡˠˢ

 ˸˰˧ˮˬ ˯ˬˣ˰ ˸˰˧ˮˬˣ ˶ˣˣˮ˯  ˧˸ˣˤ˥

Contract    ˸ˣ˷ˠˡˢˣ

  ˧˪ˣ˵ ˯ˬˣ˰ ˸˰˧ˮˬˣ ˧˪ˣ˵ ˧ˣˣ˧˥

˫˧˲˸˸˷ˬˣ ˢ˥ˮˬ ˪ˣˬ ˸˶ˣ˷˵˸ˣ ˸ˣ˞˶ˣˢ ˸ˮ˟ˢ

  ˱˸˸˷ˬ ˸ˣ˪ˣ˰˲

  ˢ˥ˮˬ ˸ˣ˪ˣ˰˲ˣ



  ˸ˣ˷˶˥ ˫˰ ˱˸˸˷ˬ
ˢ˰˧ˬ˷˟ ˢˡ˧˶˧ ˫˰ ˱˸˸˷ˬ

Å ˢ˦˵˷ ˢ˟˧˟˯ς  ˥˧˷

Åˢ˶˟ˠˢ ˸ˣ˩˶˰ˬ˪ ˶ˣ˟˧˥

˫˧˲˸˸˷ˬˣ ˢ˥ˮˬ ˪ˣˬ ˸˶ˣ˷˵˸ˣ ˸ˣ˞˶ˣˢ ˸ˮ˟ˢ

Å ˦˯˵˦˪ ˢ˲˧˷˥-˸ˣ˧˟ˣ˸˩ ,˫˧˪ˣ˪ˬ˸ ,ˠ˴ˣˬ ˰ˡ˧ˬ

Å ˫˧˧˸˲˷ ˸˞˧˶˵ς˭˧˰ ˶˷˵ ˟˧˧˥ˬ

Å ˢ˥ˮˬ ˪ˣˬ ˸˶ˣ˷˵˸ˣ ˸ˣ˞˶ˣˢ ˸ˮ˟ˢ˫˧˲˸˸˷ˬˣ

  ˸ˣ˪ˣ˰˲ ˧ˣ˪˸

  ˱˸˸˷ˬ

  ˢ˥ˮˬ ˸ˣ˪ˣ˰˲ˣ





 ˢ˯˧ˮ˩ ˸˧ˣˣ˥ ˶ˡ˥˪ ˢ˥˧˷-˸ˮˣˣ˵ˬ ˢ˟˧˟˯ ,ˢ˥ˮˬˢ ˪ˣˬ ˷˷˥ . ˸˧ˮˠˣ˶˦ˢ ˢ˴ˣ˟˵ . ˟˴˵ ˷˶ˡˮˢˮˣ˷.

 ˢ˥˧˷ ˸˪˧˥˸ς
ˡ˟˩ˬˣ ˧ˮˣ˧ˣˣ˷ ˥˧˷ ˸˶˧˴˧˪ ˸ˣˬ˵ˬ˸ˢ

 ˭ˣ˲ˣ˶˵˧ˬˣ ˢˬ˪˴ˬ ˫ˣ˵˧ˬ ˫˧˲˸˸˷ˬˢ ˡ˴˟- ˭ˣ˶ˣˣ˧˰ˣ ˢ˧˞˶ ˧˧ˣ˵˪ ˪˰ ˷ˠˡ

 ˢ˴ˣ˟˵ ˱ˣ˸˧˷?



  ˢ˧˧˞˶



  ˢˬ˪˴ˬ ˸˶˧ˠ˯ˣ ˸˥˧˸˲)Alt + v  (

  ˭ˣ˲ˣ˶˵˧ˬ ˸˶˧ˠ˯ˣ ˸˥˧˸˲)Alt +A(

ˡ˧ ˸ˬ˶ˢ)Alt + y  (

Gallery Views)Alt + f1(

Participants)Alt + u(

ShareAlt + s

'˴  ˦˞)Alt + h  (

  ˢ˥˧˷ˬ ˸ˣ˵˸ˮ˸ˢ)Alt + Q(

˸ˡ˪˵ˬ ˸ˣ˷˧ˠˮ- ˫˧˷˵ˬ ˧˶ˣ˴˧˵zoom



 ˧˸ˣˤ˥ ˯ˬˣ˰ ˸˰˧ˮˬ : ˭ˣˠ˶˞ ˨˯ˬ˰ ˱˸˸˷ˬˢ"˱˸˸˷ˬˢ ˧

4˱˸˸˷ˬ˪ ˫˧˧ˤ˩˶ˬ ˫˧ˬˣ˷˧˧

gallery view ˪˩ ˸ˠ˴ˢ ˫˧˲˸˸˷ˬˢ ˸ˣˮˣ˪˥˭ˣ˸ˮ ˰ˠ˶˟

speaker view   ˸˧ˮˣ˪˥ ˸ˠ˴ˢ ˪˷ ˣ˞ˡ˧ˣˣˢ˶˟ˣˡˢ ˭ˣ˸ˮ ˰ˠ˶ ˪˩˟

pin viewˣ˶ˣ˟˰ ˢ˪˰˲ˣˢ ˣˤ ˸ˣ˶˷˲˞ ˶˷˞ ˱˸˸˷ˬˢ ˸ˠ˴ˢˣ ˣ˞˧ˡ˧ˣˣˢ ˸˧ˮˣ˪˥ ˰ˣ˟˧˵

side by side˫˧˩ˬ˯ˬˢ ˸ˠ˴ˢ ˸˧ˮˣ˪˥ ˡ˴˪ ˣ˞ˡ˧ˣˣˢ ˸˧ˮˣ˪˥ ˢˠ˴ˢ˪ ˸ˣ˶˷˲˞

 ˟˴ˬ˪ ˵˶share



Gallery view 



˶˟ˣˡˢ ˪˩ ˭ˣ˸ˮ ˰ˠ˶ ˪˩˟ ˸˥˸˲ˮ ˢˬ˪˴ˬSpeaker view  :  



Pin video



Pin videoPin video



˷ ˰ˠ˶˟host ˰˴˟ˬ ˱˸˸˷ˬ ˣ˞share

View Options ----side by side mode

side by side mode



Zoom Ratio ς

ˢ˪ˡˠˢ



  ˸˪ˡˠˬ ˸˧˩ˣ˩ˤwindows+

  ˭ˣˣ˧˩

  ˸ˬ˶

˶ˣˣˮ˯

 ˸ˡˬ˰ˢ ˶˟˩˰ˢ ˭ˬ˯  ˢˡˣ˟˰ˢ ˭˥˪ˣ˷ ˪˰

˭˧ˬ˧ ˶ˣ˸˲˩ ˪˰ ˢ˴˧˥˪

  ˟˷˥ˬˢ ˨˯ˬ ˪˷ ˢ˶ˣ˞˸ˢ ˸ˬ˶ ˢ˶˧˥˟ˣ ˢˠˣ˴˸ ˸ˣ˶ˡˠˢ˪ ˢ˯˧ˮ˩

  ˨ˣ˲˧ˢ

˫˧˰˟˴

alt + shift + prt scr

 ˶ˣ˷˧˞ς ˢˢˣ˟ˠ ˸ˣˡ˥ ˪˧˰˲ˢ˪ ˨ˮˣ˴˶˟ ˫˞ˢ  ?

  ˶˴˵ˣ ˢˣ˟ˠ ˪˧˪˴ ˰ˬ˷˧

˰ ˨ˣ˲˧ˢˢ ˰ˣ˴˧˟˪ ˢˮ˸ˬˢ"  ˢ˪˰˲ˢˢ ˸˩˶˰ˬ ˧

 ˪ˡ˥ˬ ˸˶˧˶˟ ˟˴ˬ˪ ˢ˶ˤ˥ˣ ˪ˣ˦˧˟˪ :alt + shift + prt scr

"  ˸ˣˡ˥ˣ ˰˟˴

ˢˢˣ˟ˠ  "

˟ ˷ˣˬ˧˷  :windows + u : ˨˯ˬ˪ ˢ˯˧ˮ˩"ˢ˷˧ˠˢ ˸ˣ˥ˣˮ  "

 ˸˧˧˶ˣˠ˦˵"˰˟˴ ˧ˮˮ˯ˬ  "

  ˸˧˷˧˞ ˸ˣ˥ˣˮ ˧˲˪ ˢ˶ˡˠˢ ˢ˪˰˲ˢ



˱˸˸˷ˬ ˨˯ˬ ˭ˣˠ˶˞˪ ˫˧˷ˠˡ

.1 ˸˷ˠˡˢ ˱˸˸˷ˬˢ ˸ˣ˧˶˥˞ ˨˯ˬˢ ˸˶ˣ˴˪
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